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đối với công tác bảo vệ bí mật 

nhà nước trong tình hình mới 

 

  

Kính gửi: Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã. 

Thực hiện Chỉ thị số 12-CT/TU, ngày 25/3/2026 của Ban Thường vụ Tỉnh 

uỷ về tăng cường sự lãnh đạo của cấp ủy đối với công tác bảo vệ bí mật nhà nước 

trong tình hình mới và Kế hoạch số 79-KH/ĐU ngày 22/4/2026 của Ban Thường 

vụ Đảng ủy về thực hiện Chỉ thị số 12-CT/TU, ngày 25/3/2026 của Ban Thường vụ 

Tỉnh uỷ về tăng cường sự lãnh đạo của cấp ủy đối với công tác bảo vệ bí mật nhà 

nước trong tình hình mới; Chủ tịch UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị thuộc 

UBND xã thực hiện các nội dung sau: 

1. Tăng cường chỉ đạo và tuyên truyền nâng cao nhận thức về bảo vệ 

- Tập trung quán triệt, triển khai nghiêm túc các chủ trương, quy định của 

Đảng, pháp luật của Nhà nước về bảo vệ bí mật nhà nước (viết tắt là BMNN), trọng 

tâm là Luật Bảo vệ bí mật nhà nước năm 2025, Chỉ thị số 32/CT-TTg ngày 

21/10/2025 của Thủ tướng Chính phủ về tăng cường công tác bảo vệ BMNN trong 

tình hình mới, Chỉ thị số 12-CT/TU của Ban Thường vụ Tỉnh uỷ và các văn bản có 

liên quan đến toàn thể cán bộ, đảng viên, công chức, người hoạt động không 

chuyên trách trên địa bàn. Việc quán triệt phải bảo đảm thiết thực, dễ hiểu, phù 

hợp với nhiệm vụ của từng các bộ, công chức, viên chức; gắn với trách nhiệm của 

từng cán bộ, công chức, viên chức trong quá trình thực hiện nhiệm vụ được giao. 

- Đưa nội dung bảo vệ BMNN vào chương trình hợp cơ quan định kỳ, hằng 

năm; chú trọng trao đổi, thảo luận các tình huống dễ phát sinh nguy cơ lộ, mất 

BMNN trong quá trình xử lý văn bản, quản lý hồ sơ công việc, sử dụng thư điện tử 

công vụ, phần mềm quản lý văn bản và điều hành. Lồng ghép tuyên truyền, phổ 

biến quy định về bảo vệ BMNN trong các hội nghị cán bộ, công chức, viên chức; 

hội nghị triển khai nhiệm vụ, hội nghị tuyên truyền pháp luật,... Tăng cường tuyên 

truyền, nhắc nhở cán bộ, công chức, viên chức nâng cao ý thức cảnh giác, chủ 

động phòng ngừa nguy cơ lộ, mất BMNN trên môi trường mạng; chấp hành 

nghiêm quy định khi sử dụng mạng xã hội, thư điện tử, thiết bị công nghệ thông tin 

trong xử lý công việc; không đăng tải, chia sẻ thông tin thuộc danh mục bí mật nhà 

nước khi chưa được phép theo quy định 

2. Rà soát, hoàn thiện quy định và tổ chức thực hiện công tác bảo vệ BMNN 
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- Các cơ quan, đơn vị thường xuyên tổ chức rà soát toàn diện công tác bảo 

vệ BMNN tại đơn vị mình kịp thời phát hiện các nội dung còn yếu, thiếu hoặc 

chưa phù hợp để chấn chỉnh; sửa đổi, bổ sung hoặc ban hành mới các quy định bảo 

đảm phủ hợp yêu cầu bảo vệ BMNN trong tình hình mới. Chú trọng rà soát quy 

trình tiếp nhận, soạn thảo, phát hành, quản lý, lưu trữ, sao chụp, thống kê, tiêu huỷ 

tài liệu mật; bảo đảm thực hiện đúng thẩm quyền, đúng quy định. 

- Kiểm tra việc quản lý, sử dụng con dấu mật, số đăng ký văn bản mật, việc 

bố trí tủ, phương tiện lưu trữ tài liệu mật; việc phân công cán bộ quản lý tài liệu 

mật; bảo đảm tài liệu mật được quản lý chặt chẽ, không để thất lạc, lộ lọt thông tin. 

Kịp thời chấn chỉnh những hạn chế, thiếu sót trong quá trình soạn thảo, phát hành 

văn bản, gửi nhận tài liệu, nhất là đối với văn bản liên quan công tác tổ chức cán 

bộ, tài chính, quốc phòng - an ninh, nội dung phục vụ lãnh đạo, chỉ đạo.  

- Gắn công tác bảo vệ BMNN với công tác văn thư - lưu trữ, cải cách hành 

chính và ứng dụng công nghệ thông tin trong hoạt động của cơ quan, đơn vị; nâng 

cao trách nhiệm của cán bộ, công chức, viên chức trực tiếp tham mưu, xử lý văn 

bản, hồ sơ công việc.  

3. Nâng cao trách nhiệm của người đứng đầu trong công tác bảo vệ BMNN 

- Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị chịu trách nhiệm trực tiếp trước UBND xã, 

Chủ tịch UBND xã về công tác bảo vệ BMNN trong phạm vi quản lý. Thường 

xuyên quan tâm chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện các quy định về bảo vệ BMNN tại 

cơ quan, đơn vị mình. Gắn công tác bảo vệ BMNN với công tác bảo vệ chính trị 

nội bộ; quản lý chặt chẽ cán bộ, công chức, viên chức trong quá trình soạn thảo, 

lưu giữ, sử dụng, cung cấp, chuyển giao thông tin, tài liệu BMNN; đặc biệt đối với 

cán bộ, công chức, viên chức thường xuyên quan hệ, tiếp xúc, làm việc với tổ 

chức, cá nhân nước ngoài (nếu có); tuyệt đối không để xảy ra tình trạng trao đổi 

thông tin mật qua các phương tiện, thiết bị không bảo đảm an toàn.  

- Kịp thời phát hiện, chấn chỉnh, xử lý hoặc đề xuất xử lý các trường hợp vi 

phạm quy định về bảo vệ BMNN; đồng thời, gắn kết quả thực hiện công tác bảo vệ 

BMNN với việc đánh giá, xếp loại cán bộ, công chức, viên chức hằng năm. 

4. Tăng cường bảo vệ BMNN trong quá trình chuyển đổi số và quản lý 

hồ sơ, tài liệu 

- Thực hiện nghiêm các quy định về bảo vệ BMNN trong quá trình ứng dụng 

công nghệ thông tin, chuyển đổi số, sử dụng hệ thống quản lý văn bản và điều 

hành, thư điện tử công vụ và các phần mềm chuyên ngành. Không lưu trữ, trao đổi 

tài liệu mật trên thiết bị cá nhân, hộp thư điện tử cá nhân hoặc các nền tảng mạng 

xã hội, ứng dụng không bảo đảm an toàn thông tin theo quy định. 

- Thực hiện quản lý, lưu trữ hồ sơ công việc, tài liệu mật đúng quy trình; 

phân quyền truy cập phù hợp đối với hệ thống thông tin; bảo đảm an toàn dữ liệu 

phục vụ công tác lãnh đạo, chỉ đạo. Khi thực hiện số hoá tài liệu phải tuân thủ quy 

định về bảo vệ BMNN; không để xảy ra lộ, mất thông tin trong quá trình scan, sao 

lưu, chuyển đổi dữ liệu. 

- Phối hợp với Công an xã để kiểm tra thiết bị, phương tiện điện tử, phần 

mềm trước khi đưa vào sử dụng tại cơ quan, đơn vị. Thường xuyên kiểm tra tình 
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trạng an toàn thông tin của máy tính, thiết bị lưu trữ dữ liệu phục vụ công tác lãnh 

đạo, chỉ đạo; kịp thời phát hiện, xử lý nguy cơ mất an toàn thông tin, nhất là đối 

với các thiết bị sử dụng trong xử lý văn bản mật. 

5. Bảo đảm nguồn lực và cơ sở vật chất phục vụ công tác bảo vệ BMNN  

- Quan tâm bố trí cơ sở vật chất, trang thiết bị cần thiết phục vụ công tác bảo 

vệ BMNN theo quy định, nhất là phương tiện bảo quản hồ sơ, thiết bị công nghệ 

thông tin phục vụ xử lý văn bản. Thực hiện kiểm tra, rà soát hệ thống mạng nội bộ, 

phần mềm quản lý văn bản và điều hành nhằm bảo đảm an toàn thông tin, phục vụ 

tốt yêu cầu lãnh đạo, chỉ đạo của cấp uỷ, chính quyền. 

- Cử cán bộ, công chức, viên chức tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng 

nghiệp vụ về công tác bảo vệ BMNN, an toàn thông tin, kỹ năng sử dụng hệ thống 

phần mềm phục vụ công tác chuyên môn. Phối hợp Công an xã kiểm tra việc chấp 

hành các quy định về bảo vệ BMNN tại cơ quan, đơn vị; kịp thời khắc phục những 

hạn chế về điều kiện bảo đảm an toàn thông tin.  

6. Tăng cường kiểm tra, giám sát việc thực hiện  

- Tăng cường công tác kiểm tra, giám sát việc thực hiện các quy định về bảo 

vệ BMNN tại các cơ quan, đơn vị mình; kịp thời phát hiện, chấn chỉnh những hạn 

chế, thiếu sót trong quá trình quản lý, sử dụng tài liệu, thông tin thuộc danh mục bí 

mật nhà nước. Chú trọng kiểm tra việc chấp hành quy định về soạn thảo, phát 

hành, lưu trữ văn bản mật; việc sử dụng thiết bị công nghệ thông tin phục vụ công 

việc; việc thực hiện quy chế bảo vệ BMNN tại cơ quan, đơn vị. Kịp thời nhắc nhở, 

chấn chỉnh, xử lý theo thẩm quyền hoặc đề xuất cấp có thẩm quyền xử lý đối với 

các trường hợp vì phạm quy định về bảo vệ BMNN; đồng thời, biểu dương, khen 

thưởng các tập thể, cá nhân thực hiện tốt.  

- Định kỳ tổ chức sơ kết, tổng kết, đánh giá kết quả thực hiện; báo cáo 

UBND xã, Chủ tịch UBND xã theo quy định.  

7. Văn phòng HĐND&UBND xã: Chủ trì tham mưu UBND xã, Chủ tịch 

UBND xã triển khai thực hiện Kế hoạch này; đôn đốc các cơ quan, đơn vị triển khai 

thực hiện các nhiệm vụ về bảo vệ bí mật nhà nước theo quy định. Thường xuyên 

theo dõi, tổng hợp tình hình triển khai thực hiện Kế hoạch; định kỳ tham mưu 

UBND xã, Chủ tịch UBND xã báo cáo kết quả thực hiện với cấp trên theo quy định. 

Yêu cầu các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã triển khai thực hiện./. 

 Nơi nhận: 
- Thường trực Đảng ủy xã (Báo cáo); 

- Thường trực HĐND xã (b/c); 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã (Báo cáo); 

- Các cơ quan, đơn vị thuộc xã (Thực hiện); 

- Lưu: VT, VP. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Huỳnh Ngọc Phong 
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