UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DAK RVE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S4: 2448 /UBND-VHXH Dak Rve, ngay 04 thang 9 nam 2026
V/v huéng dan xay dung vi tri
viéc lam vién chue trong don vi
su nghi€p cong lap theo Nghi
dinh s0 232/2026/ND-CP

Kinh gui: Cac don vi su nghiép cong 1ap thudc xa.

_ Can ca Nghi dinh 50 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ctiia Chinh phu quy dinh
ve vi tri viéc lam vién chirc (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP);

Thyc hién Cong van sfs 4267/SNV-TCBM ngay 28/8/2026 cua S& Noi vu
tinh Quang Ngai v€ hudng dan Xﬁy dung vi tri vi¢c lam vién chuc trong don vi su
nghi¢p cong 1ap theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP;

Uy ban nhan dan xa bak Rve dé nghi cac don vi sy nghiép cong lap trén
dia ban xa trién khai xay dung vi tri viéc lam, cu thé nhu sau:

|. Vé nguyén tic quan ly, xac dinh vi tri viéc lam

- Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4, Piéu 5 Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP;

- Thé hién ding chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu td chitc ctia don
vi su nghiép cong 13p (phan anh chinh x4c nhiém vu dugc giao);

- Thé hién ding viéc (mc5~i Vi tri can moé td ro rdng cong viéc theo linh vic
chuyén mon, chuyén nganh, pham vi cong tac hodc doi twgng phuc vu), ding

nguoi (/a co so dé bé tri, sir dung vién chirc, dung voi nang liec, so truong), dung
tiéu chuan (teng vi tri phdi ré rang, cu thé vé trinh do, nang lec, kinh nghiém);

- Gan voi muyc tiéu, két qua, san pham dau ra, dung yéu cau hoat dong nghé
nghi¢p doi véi nganh, linh vuc hoat dong;

- Pling quy dinh phap luat hién hanh vé quan 1y vién chic.

11. V& trinh tu xay dung, phé duyét vi tri viéc 1am va phé duyét ty 18
vién chirc bo tri theo bac nghé nghiép cia vi tri viéc lam

1. Xay dung Pé an vi tri viéc 1am ciia co quan, t6 chirc minh va co quan,
to chirc thugc pham vi quan ly (c6 Mau DPe an kem theo)

a) Bwoc 1: Xac dinh vi tri viéc lam

Can cir danh muc vi tri viéc lam quy dinh tai Pidu 6 Nghi dinh sb
232/2026/ND-CP va trén co sé chirc nang, nhiém vy, quyen han, co cau to chirc
theo quy dinh cua cap c6 tham quyén; co quan, don vi su nghiép cong lap Xac
dinh cu thé vi tri viéc lam.



* Luwu y: khong thay doi tén goi vi tri viéc 1am va khong 1am phat sinh vi tri
viéc lam ma1 do1 véi danh muc vi tri viée lam khung cua Chinh phu.

b) Buwéc 2: Xac dinh bac nghé nghiép st dung cia timg vi tri viéc lam

Xéc dinh bac nghé nghiép s& str dung ddi véi timg vi tri viée 1am trong s6
cac bac da QIIQC quy dinh tai danh muc vi tri viéc lam theo quy dinh tai Biéu 7,
Nghi dinh s0 232/2026/ND-CP.

* Luu y: Viéc xac dinh bac nghe nghiép phai xac dinh cu thé bac (¢rir vi tri
viéc lam khong xac dinh bac nghe nghiép nhw Ké todn truong hoac Phu trach ké
toan), khong str dung cach dién dat nhu: “tir - dén” hay “ti thiéu”, “tdi da”.

) Bwdc 3: Xay dung ban md cong viéc va khung nang luc cia tung vi tri
viéc lam

Trén co s&é danh muc vi tri viéc lam dugc xac dinh tai Budce 1, co quan, don
vi xay dung ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta tung vi tri viéc lam theo
quy dinh Diéu 8 Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP va Phu luc IV kém theo Nghi
dinh s6 232/2026/ND-CP.

d) Buére 4: Xac dinh ty 1& vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép cua vi tri
viéc lam

Xac dinh ty 1€ vién chuc bb tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam (sau
day viet tat la ty I¢ vién chirc) theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 232/2026/ND-
CP.

* Luwu y: Ty 1& vién chire b tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam
khong ap dung doi véi nhitng vi tri viéc lam khong xac dinh bac hoac chi ¢ duy
nhat mot bac.

d) Bwée 5: Phé duyét, trinh phé duyét vi tri viéc lam

- Don vi sy nghi€p cong lap do nha nudc dam bao chi thuong xuyén va don
vi sy nghi¢p do nha nudec ddm bao mot phan chi thuong xuyén:

Pon vi su nghiép cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan xa: Lap ho so dé nghi
phé duy€t vi tri viéc lam cua co quan, don vi gui co quan, t6 chirc tham muu vé t6
chirc can bo! ctia co quan, don vi c6 thim quyén phé duyét dé ra soat, tong hop, tham
dinh va phé duyét sau khi c6 quyét dinh phan cap ctua Uy ban nhan dan tinh hoic
hoic trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét trong truong hop Uy ban nhan dén tinh
khong thong nhat phan capliy quyén (Hién nay, S Néi vu dang thuwec hién thii tuc
trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh phan cap).

2. Hoan chinh hé so, thwe hién phé duyét vi tri viéc 1am va phé duyét
ty 1€ vién chirc bo tri theo bac ngheé nghi€p cua vi tri viéc lam

* Ho so trinh phé duyét vi tri viéc lam gdm:

(1) To trinh dé nghi phé duyét vi tri viéc lam Vién chirc

! Phong Vian hoéa - X4 hoi.
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+ Néu rd thuc trang vé bd may, bién ché su nghiép, co cau vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép;

+ Trinh bay so luogc vé chue nang cua don vi va cac td chirc true thuoc;

+ Phuong 4n vé vi tri viéc 1am va ty 1é vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép
cua vi tri viéc lam;

+ Kién nghi, d& xuit (néu co).

(2) Bé an vi tri viéc lam ciia co quan, don vi.

(3) Danh muc vi tri viéc lam (md~u Phu luc 1).

(4) Cac bac nghé nghiép dwoc su dung trong tung vi tri viéc lam (md~u Phu
luc 2).

(5) Ban mo ta va khung nang lyc cua tung vi tri viéc lam (md~u Phu luc 3).

(6) Pé xudt tylé \{ién chire bo tri t}geo bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam
phu hop quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh so 232/2026/ND-CP cua Chinh phu (mau
Phu luc 4).

* Trong Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam phai bao gom cac ndi dung sau:

(1) Danh muc vi tri viéc 1am dugc sur dung;

(2) Céc bac nghé nghiép duoc st dung trong timg vi tri viée 1am;

(3) Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua ting vi tri viéc lam;

(4) Ty 18 vién chirc bo tri theo bac nghé nghiép trong timg vi tri viéc lam.

* Yéu ciu cac co quan, don vira soat, hoan thanh viéc xay dung, lap hé so phé
dgyét Vi t;i viéc !élm vién Chl'ICWdé chﬁ‘ dong thuc hién phé duyét theo quy dinh khi
cap c6 tham quyén xac dinh tham quyén phé duyét vi tri viéc lam vién chure.

3. V& thoi gian tham dinh, trinh phé duyét va phé duyét

- Don vi sy nghiép cong lap do nha nudc dam bao chi thuong xuyén va don
vi sy nghiép do nha nudc dam bao mot phan chi thuong xuyén: Cham nhat dén
ngay 15 théng 9 niim 2026 phai hoan thanh viéc xay dung de an vi tri vi€c lam, trinh
co quan c6 tham quyén phé duyét.

- Co quan c6 tham quyén phé duyét vi tri viéc lam: Cham nhét dén ngay 25
thang 10 nam 2026 phai hoan thanh vi€c phé duy€t vi tri viéc 1am cac don vi sy
nghiép cong lap truc thudc. Tong hop bao cao két qua thyuc hién gui S¢ Noi vu
tong hop, theo doi (bao gom két qua phé duyét vi tri viéc lam cua cac don vi su
nghiép cong lap tw dam bao chi thuwong xuyén va chi dau tw; don vi sw nghiép tu
ddam bdo chi thuong xuyén thugc pham vi quadn 1y).

1. V& diéu chinh danh muc vj tri viéc 1am va ty 1& vién chirc bé tri theo
bac nghé nghi€p cua vi tri viéc lam

‘ Viéc diéu chinh danh muc vi tri viéc 1am va ty 1€ vién thxc b tri theo bz_ig
ngh¢ nghiép cua vi tri viéc 1am thuc hién theo quy dinh tai Bieu 12, Nghi dinh so



232/2026/NB-CP ngay 26 thang 6 nam 2026 ctia Chinh phii quy dinh vé vi tri viéc
lam vién chtrc.

Trén day 1a huéng dan xay dung vi tri viéc 1am vién chirc trong don vi su
nghiép cong 1ap, d& nghi cac co quan, don vi phdi hop trién khai, thuc hién. Trong
qué trinh thyc hién néu c6 kho khan, vudng méc dé nghi cac co quan, don vi, dia
phu’ong thdng tin vé UBND x4 (qua Phong Van héa -Xa hoi) dé phoi hop, trao d6i
va hudng dan kip thoi hodc bao cdo cap c6 thim quyén xem xét, giai quyét./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- TT Pang uy (béo cao);

- Chu tich va cac PCT UBND x§;
- Luu: VT, VHXH.

Huynh Ngoc Phong
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